ОПИС ВАКАНСІЇ 
Головний спеціаліст відділу № 5 Управління забезпечення реалізації державної політики у сфері земельних відносин
	ПОСАДОВІ ОБОВ’ЯЗКИ

	1. Ведення діловодства, в тому числі за зверненнями громадян, прийняття документів через АСД «ДОК ПРОФ», електронної поштової скриньки та контроль за виконанням документів.
2. Розгляд клопотань, заяв, звернень юридичних та фізичних осіб, органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування з питань, що належать до компетенції Відділу.
3. Участь:
-  у формуванні та веденні місцевого фонду документації із землеустрою;
- у підготовці звітів та інформацій, відповідно до покладених на нього завдань;
- у розробці поточних планів роботи відділу.
4. Надання:
- адміністративних послуг згідно із законодавством  у відповідній сфері; 
- роз’яснень з питань, що належать до його компетенції.
5. Оформлення витягу  з наявної технічної документації з нормативної грошової оцінки земель за власним підписом, у разі відсутності в Державному земельному кадастрі відомостей про нормативну грошову оцінку земельних ділянок.
6. Здійснення згідно із законодавством інших функцій для виконання покладених на Відділ завдань.

	ЗАГАЛЬНІ УМОВИ

	Вид трудового договору
	Строковий,  на період дії воєнного стану, відповідно до вимог статті 10 Закону України від 12.05.2015 №389 "Про правовий режим воєнного стану"(зі змінами)

	Умови оплати праці
	Посадовий оклад 23710, 00 грн., надбавки, доплати, премії та компенсації відповідно до Закону України «Про державну службу».

	КВАЛІФІКАЦІЙНІ  ВИМОГИ

	Освіта 
	Вища освіта не нижче ступеню бакалавра, молодшого бакалавра

	Досвід роботи
	Досвіду роботи не потребує

	Володіння державною мовою
	Вільне володіння державною мовою
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2. Розгляд клопотань, заяв, звернень юридичних та фізичних осіб, органів 
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3. 

Участь:

 

-

  

ó ôî

ðìóâàíí³ òà âåäåíí³ ì³ñöåâîãî ôîíäó äîêóìåíòàö³¿ ³ç çåìëåóñòðîþ;
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Äåðæàâíîìó çåìåëüíîìó êàäàñòð³ â³äîìîñòåé ïðî íîðìàòèâíó ãðîøîâó 
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