
ОПИС ВАКАНСІЇ 
Головний спеціаліст відділу представництва в судах та інших органах Юридичного управління 
	ПОСАДОВІ ОБОВ’ЯЗКИ

	1. Представництво у встановленому законодавством порядку інтересів Головного управління в судах, інших органах державної влади і місцевого самоврядування
2. Підготовка позовних заяв, правових позицій та інших процесуальних документів з метою належного забезпечення представництва інтересів Головного управління у судах загальної юрисдикції та інших органах державної влади і місцевого самоврядування
3. Підготовка звітів стосовно ведення судових справ та інших питань, що належать до компетенції відділу
4. Підготовка претензій, правових висновків за виявленими фактами правопорушень та участь в організації роботи з відшкодування завданих збитків Головному управлінню
5. Робота в підсистемі «Електронний суд», як учасника справи
6. Робота з кореспонденцією в системі електронного документообігу «Автоматизована система управління документами «ДОК ПРОФ З»
7. Підготовка документів для подання позовів про конфіскацію земельної ділянки у випадках, визначених законом
8. Робота з інформаційною системою Єдиних та Державних реєстрів/ автоматизованих систем, адміністратором яких є Державне підприємство «Національні інформаційні системи», з дотриманням відповідних умов (вимог) наданого доступу
9. Вивчення стану розгляду підвідомчих справ у судах загальної юрисдикції всіх інстанцій, вжиття заходів щодо своєчасного оскарження судових рішень та подання на примусове виконання виконавчих документів.

	ЗАГАЛЬНІ УМОВИ

	Вид трудового договору
	Строковий,  на період дії воєнного стану, відповідно до вимог статті 10 Закону України від 12.05.2015 №389 "Про правовий режим воєнного стану"(зі змінами)

	Умови оплати праці
	Посадовий оклад 27266, 00 грн., надбавки, доплати, премії та компенсації відповідно до Закону України «Про державну службу».

	КВАЛІФІКАЦІЙНІ  ВИМОГИ

	Освіта 
	Вища юридична освіта не нижче ступеню бакалавра, молодшого бакалавра

	Досвід роботи
	Досвіду роботи не потребує

	Володіння державною мовою
	Вільне володіння державною мовою
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